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Кадровая работа 
в современной организации
)






Содержание программы* 
Особая тема: Профессиональные стандарты: нормы права и практика применения.  

	

	1. Задачи, функции, структура кадровой службы.


	2. Организация кадрового делопроизводства.


	3. Прием на работу: заключение трудового договора; оформление приема на работу. 
Учет кадров.

	4. Кадровая безопасность как основа корпоративной безопасности.


	5. Защита персональных данных работника. Документы работодателя, устанавливающие порядок обработки персональных данных работника.

	6. Перевод на другую работу.


	7. Прекращение (расторжение) трудового договора с работником (увольнение).


	8. Организационная культура. Правила внутреннего трудового распорядка. Аттестация персонала организации.

	9. Отпуска: разработка и утверждение графика ежегодных отпусков. Виды отпусков, порядок предоставления, оформление. Служебная командировка: понятие; процедура командирования; документирование.

	10. Внутренний аудит кадровых документов.


	11. Трудовая инспекция: подготовка работодателя к проверкам.



* В программу могут вноситься изменения по желанию заказчика.

Лекции и занятия проводят высокопрофессиональные и практикующие преподаватели. 

Условия обучения:
	Форма обучения:
	Очная.

	Продолжительность обучения:
	Программа рассчитана на 32 часа.. 

	Получаемые документы:
	Удостоверение о повышении квалификации.

	Требования к слушателям:
	Принимаются слушатели с высшим, незаконченным высшим или среднем профессиональным образованием.

	Стоимость обучения:
	8600-00 рублей за весь период обучения (НДС не облагается). 


	Занятия проходят по адресу:
	г. Владимир, ул. Дворянская, д. 27А, кор.7, каб. 31А
ЧОУ ДПО Учебный центр «Интеллект Ресурс»




Подать заявку на обучение и получить профессиональную консультацию по программе Вы сможете позвонив по телефону, написав письмо или обратившись в офис Учебного центра «Интеллект Ресурс».
 
т. 8(4922) 46-46-50, +7 (901) 888-66-50  Е-mail: intelres@list.ru
г. Владимир, ул. Дворянская, д. 27а, кор.7, каб. 31

Новый взгляд на образование!
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